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1.

Este manual tem como objetivo auxiliar o Fornecedor na participagao de um processo de contratagdo no portal.

2.

Processo de Contratacdo é o mais novo médulo desenvolvido pela Paradigma, no qual permite aos fornecedores
participarem de processos de contratacdo de forma eletrénica, em diferentes modalidades. Entre elas: Pregdo
Eletronico, Concorréncia, Convite, Dispensa de Licitacdo, Inexigibilidade, Processo de Selecdo Com Disputa e

Processo de Contratacdo Sem Disputa.

3.

Todos os processos de contratacdo em vigéncia ou encerrados, poderdao ser consultados através do Mural do

Introducao

Processo de Contratacao

Mural (area publica)

portal de compras, sem necessidade de login e senha.

Inicio Mural Mural estatistico

MURAL

CODIGO + PROCESSO

1 214/2023

12 230/2023

13 225/2023

Para mais detalhes sobre o processo, basta clicar sobre o nimero do processo.

UNIDADE
COMPRADORA

Edital

Normas e instrugdes Catialogo Noticias Contato

MODALIDADE DATA/HORA INICIAL

Figura 1 - Mural
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DATA/HORA FINAL

SITUACAO

%E

%=
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Normas e instrugoes Catalogo No Contato

LEE O

Numero do edital: 11/2024 Unidade compradora: PREFEITURA MUMNICIPAL DE SA0 JOSE
LIARIOS, Inicio das propostas: 2024 14:45 Términe das propostas: 20/05/2024 13:30

ATENDER AS

Fase: Envio de Situagdo: Em andamento

|  RESULTADO
TEM QUANTIDADE UNIDADE DE MEDIDA SITUACAO FASE
BERCO COM COLCHAQ: BERGO TIPO FNDE
QUE SUPORTA ATE 20KG COM & SEGUINTE
ESTRUTURA APROXIMADA: CABECEIRAS
EM MDP DE 18MM, FIXADAS EM
ESTRUTURA DE ACO REDONDO 11 /4"
PAREDE 1,2MM FORMATO EM "U".
MDP DE 18MM. CONTENDO
ERTURAS DE CADA LADO. ESTRADO
ECA UNICA EM MDP DE 12 MM CRU.
» NACORBRANCA, COM RODIZIOS: 04 30,00 | UNIDADE Aberta
UNIDA SENDO 02 COM TRAVA E 2 SEM
TRAVA. COLCHAQ: ESPUMA DE
POLIURETAMO DE ALTA QUALIDADE,
TRATAMENTO ANTI-ACARCS E ANTI-
MOFQS, DENSIDADE D-18, ESPESSURA DI
10MM, REVESTIDO UM LADO EM TECIDO E
LADO SUPERIOR LASTICO, MEDINDO
1150X 500M. DIMENSOES APROXIMADAS:
A S40MIM, P 6EOMM E L 1204 MM,

Figura 2 - Detalhes do processo

4. Acesso ao sistema

O acesso ao sistema deve ser realizado a partir do da opcao “Acessar” localizado no canto superior direto da area

publica do portal.

paradigma m

WBC public PORTAL DE COMPRAS ELETRONICAS E—

Inicio Mural Mural estatisti Edital Normas e instrugdes Catalogo Noticias Cadastro Contato FAQ

Figura 3 - Acessar

Informar “Usuario” e “Senha” de acesso e clicar em “Entrar”.

www.paradigmabs.com.br




paradigma’

Informe sua senha ®

Bem-vindo
ao seu -
ecossistema
paradigma

Figura 4 - Login e Senha

Politica de cookies

4.1. Esqueci minha senha

Acessar a opgao “Esqueci minha senha” na tela de login, informar o login ou e-mail do usudrio que deseja trocar
a senha, marcar a opcdo “Nao sou robd” e enviar. Caso os dados estiverem corretos, um e-mail sera enviado com

o link para realizar a troca de senha.

paradigma’

Esqueci minha senha

Informe seu e-mail ou login para enviarmos o link para vocé poder
trocar sua senha.

u e-mail ou login

N&o sou um robd

Bem-vindo

a0 Seu
ecossistema
paradigma

Figura 5 - Esqueci minha senha
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4.2. Nao tenho cadastro

Acessar a opcao “Cadastro” no menu da area publica.

paradigma .
WBC public PORTAL DE COMPRAS ELETRONICAS

Inicio Mural Mural estatistico Edital Normas e instrugdes Catalogo Noticias Cadastro Contato

Portugués

FAQ

Figura 6 - Cadastro

Clicar na opcao “Iniciar novo cadastro de fornecedor”.

CADASTRO DE FORNECEDORES E PROFISSIONAIS CULTURAIS

Seja bem-vindo!

Ao executar essa opgio, vacé iniciard o seu cadastro para se tomar um potencial fornecedor em nosso sistema de compras.

Guia para o preenchimento do cadastro encontra-se disponivel no link: link ainda

Atengao! Se vocé ja € cadastrado e deseja renovar seu cadastro, deve acessar o portal com seu login e senha e solicitar sua renovagdo através do menu

Administragdo.

Empresas ja cadastradas devem acessar o portal diretamente com login e senha e escolher a opcdo desejada.

INICIAR NOVO CADASTRO DE FORNECEDOR

Figura 7 - Iniciar novo cadastro de fornecedor

Preencher todos os passos configurados e enviar o cadastro para aprovacao. Os passos disponiveis podem variar

de acordo com a configuragdo realizada.

Figura 8 - Etapas do cadastro

Apds aprovacao do cadastro o acesso com o primeiro login e senha sera enviado por e-mail.

5. Acessar o processo de contratacao

Apds realizar login no sistema, os processos de contratacdo podem ser acessados a partir do menu Negociacao

> Processo de Contratacdo > Lista de processos de contratacao.

www.paradigmabs.com.br




*
l) Processo de contratacdo l Lista de processo de contratacdo

-

Figura 9 - Caminho para a tela principal dos processos de contratagao.

Arquivo  Administracio  Negociagio  Financeio  Ajuda

Tipo de modalidade
Todas

Nimero

PROCESSO DE CONTRATACAO
Naimero Objeto
CDE 2024000010 & Limpar
Objeto Unidade compradera Modalidade Data inicial Data final Stuaio Fase
PROCESSO DE CONTRATACAO SEM DISPUTAFIESC 02 EMPRESA COMPRADORA 4 Processo de selegio com disputa (D 1810472024 20:20 18/04/12024 20:22 2 Andlise de propostas comercizl
PROCESSO DE CONTRATAGAO SEM DISPUTAFIESC EMPRESA COMPRADORA 4 Processo de selegdo sem disput 18042024 19:45 1210412024 2000 3 Anaiise de propostes comercial B
OBJETO DE APREENTAGAD SENAC-DN CONCORRENCIA EMPRESA COMPRADORA 4 Concorréncia (com disputa abert 18042024 1523 1200412024 1535 & Habiltagio, Homologagao B
APRESENTACAO DAIMPUGANACAQ PARA A COMISSAO EMPRESA COMPRADORA 4 Concorréncia (disputa aberta) (1 1610472024 09:23 230512024 0923 F Envio de propostas
N30 mexer*~Treinamento - 12/04**"N50 mexer™** EMPRESA COMPRADORA 4 Processo de selegao com disputa (1) 1210472024 10:22 12/04/2024 10:31 F Habiltacdo, Homologagio 28

Figura 10 - Tela de pesquisa de Processos de Contratacao.

Na tela acima a empresa visualiza todos os processos ja cadastrados no portal e suas situagées, bem como alguns

campos

para pesquisa.

5.1. Métodos de pesquisa

Dentre os principais campos de visualizacao de informacdes sobre os processos e pesquisa, podemos listar os

seguintes:

1.

2.

WBC. .

Tipo de modalidade

Todas

MNimero

COE 20240000

Tipo de modalidade: Lista de tipos de modalidades realizadas.

Numero: Pesquisar o processo de contratacdo pelo seu nimero definido no portal. Neste campo é

possivel pesquisar também os processos pelo tipo de modalidade definida.

Arguivo  Adminstracio  MegocisgBe  Financeins  Apda

PROCESSO DE CONTRATACAO

Namero Objeto

Objeto Unidade compradora Modalidade Dats inicial Data final Stuacio Fase

PROCESSC DE COMTRATAGAD SEM DISPUTA FIESC 02 EMPRESA COMPRADORA 4 Procesea de seleg3o com disputa (0 18/0472024 2020 12/0472024 2022 # Andiice de propostas comercial

Figura 11 - Pesquisa por nimero do processo.
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3. Objeto: Pesquisar o processo pelo objeto (titulo denominado).

Ao Adminstragio  Negooacle  Fmancems  Almaxafado  Recebimento  Pamminio  Relatiros  Ada

WBC wconseon PROCESSO DE CONTRATAGAD

Tipo de modalidade Namero Objeto
Todas

CDE 2024000010

Incluit  © Exclir [ Agendar Enviar para aprovaéo

Mimera Obieto Unidade compradora Modaiidade Data inicial Data final Situsclo Fase

Figura 12 - Pesquisa por objeto.

4. Barra de informacoes: Agora é possivel melhor filtrar os processos, pela propria barra de informacoes.
Atualmente as colunas disponiveis para filtro s3o:

o Nuamero: Ao clicar na lupa presente na coluna “NuUmero”, serd possivel filtrar pelo nimero e

modalidade do processo, de mesmo modo que o campo apresentado no item 1 da lista.

Incluir © Excluir 1 Agendar () Enviar para aprovacao

Numero —| Objeto

CDE 2024000010 '

B
CAE 2024000506 : —
Procedimento de licitacao 01
Figura 13 - Pesquisa de nimero pela barra de informacao.

CDE 2024000009

o Objeto: Semelhante ao filtro anterior, ao clicar na lupa sera possivel pesquisar o processo pelo seu
nome objeto, semelhante ao item 2 da lista.

> z Data final da o
Numero Objeto .| Modalidade Data de inicio s Situacdo . Fase
Teste item cancelado Concorgncia
AE z i 2810372023 28/03/2023, . : >
20230| Y = L (credenciamento, habilitac3o. 15:50:47 161056 x Homologacdo B
o _I ikt técnica e comercial

Figura 14 - Pesquisar por objeto pela barra de informacao.

o Situagao: Ao clicar no funil presente na coluna Situagao, serao apresentadas algumas informagdes
para filtro; Em configuragao, Agendado/Publicado, Em andamento, Cancelado, Anulado, Revogado,

Homologado, Aguardando inicio pela comissdo e Suspenso. E possivel pesquisar pela situacdo
desejada e selecionar multiplas para visualizagdo.

www.paradigmabs.com.br




Modalidade
Processo de selecdo com disputa ®

Processo de selecdo sem disputa

Concorréncia (com disputa aberta) (O

Concorréncia (com disputa aberta) (D

Dispensa de Licitacdo (disputa aberta)

Dispensa de Licitacdo (disputa aberta) (D

Processo de selec3o sem disputa (D

Processo de selecdo com disputa ( D

Processo de selecdo sem disputa (D)

Data inicial
18/04/2024 20:20

18/04/2024 19:45
28/03/2024 12:00

28/03/2024 11:34

® 06/02/2024 17:26

24/11/2023 10:51

20/10/2023 11:00

20/10/2023 09:30

19/10/2023 10:13

Data final Situacéo

D Fase

Em configuracdo
Agendado/Publicado
Em andamento
Cancelado

Anulado

Revogado

Homologado

Andlise de propostas comercial

Analise de propostas comercial

Andlise de propostas comercial

Disputa aberta

Aguardando inicio pela comissdo Andlise de propostas comercial

Suspenso

m Habilitacdo, Homologacéo

19/10/

12023 10:18 o

- ~ -_

Figura 15 - Filtrar por situacdo do processo.

o Fase: Clicando no funil ao lado, o sistema apresenta as informacOes de fase em que o processo pode

possuir para filtragem. As fases presentes sdo: Envio de propostas, Andlise de credenciamento,

Habilitacdo, Andlise de propostas comercial, Andlise de propostas técnica e Homologacgdo. De forma

semelhante a situacdo, é possivel pesquisar pelo filtro desejado e selecionar multiplos registros.

ial

124 20:20

124 19:45

124 12:00

24 11:34

124 17:26

23 10:51

123 11:00

123 09:30

12310:13

Data final Situacdo

18/04/2024 20:22 %
18/0412024 20.00 %
28/03/2024 18:00 0

28/03/2024 18:00

08/02/2024 17:26

24/11/2023 11:00

20/10/2023 11:10

20/10/2023 10:20

19/10/2023 10:18

o
P
o
b
&
o
Y

Fase

Andlise de

Andlise de

Envio de propostas
Andlise de credenciamento

Habilitacdo

Hemelogacdo
Disputa aberta
Julgamento

Disputa fechada

b O 2

propostas comercial

propostas técnica

Figura 16 - Selecao de mdltiplos filtros de fase.

Sempre que um registro for selecionado, os botdes de filtro ficardo azuis “ ¥ . Ao clicar nas opgoes “Limpar” e

“Resetar” e logo apds em “Pesquisar” ou “OK”, as informagGes inseridas ou selecionadas serdao apagadas,

retirando a filtragem.

o Modalidade: Clicando no funil ao lado, apresenta as informacdes de Modalidade que o processo foi

configurado. De forma semelhante a situacdo, é possivel pesquisar pelo filtro desejado e selecionar

multiplos registros

www.paradigmabs.com.br




Ibjeto Unidade compradora Modalidade Data inicial Data final Situacao

1ste manual fornecedo) 22/04/2024 14:48 22/04/2024 1454 ;k

ROCESSO DE CONT| 18/04/2024 20:20 18/04/2024 20:22 ;Q
Alienagdo (habilitagdo, proposta comercial, Disputa abert, juigamento e homologag&o

ROCESSO DE CONT| . N . . 18/04/2024 19:45 18/04/2024 20:00 x
Alientagéio (habilitagdo, proposta comercial, disputa aberta, julgamento e homologagéo)

'BJETO DE APREENT] . - 18/04/2024 15:23 18/04/2024 15:35 X
Concorréncia (habilitagio e Propostas comercial e Julgamento

PRESENTACAO DAY Concorréncia (habilitacdo, Propesta, técnica, Propostas Comercial & Julgamento) 61042024 00:23 2310512024 09.23 X

"Nao mexer™* Treinay Concorréncia (habiitagdo, Propostas comercial, Disputa Aberta e Julgamento) 2082024 1022 12/04/2024 10:31 X

"Nao mexer™ DISP Concorréncia (habilitagio, técnica e comercial) 12/04/2024 08 48 1210412024 08:55 2

exer
Concorréncia (proposta comercial, disputa aberta, disputa fechada, julg X cdoe ¢30)

PRESENTACAO SENY . 11/04/2024 10:24 11/04/2024 10:43 °
Concorréncia (proposta comercial, disputa aberta, julgamento, habilitagio e homologagéo)

presentagio Inoversap . . . 10/04/2024 14:24 10/04/2024 14:29 (]
Concorréncia (proposta comercial, disputa fechada, disputa aberta, julgal ) ¢aoe ¢ao)

este de Concorréncia m 10/04/2024 10:35 10/04/2024 10:39 °

*Nio mexer** TRE : - — .

[— EMPRESA COMPRADORA 4 Processo de selecdo com disputa @ 05/04/2024 10:29 05/04/2024 10:43 x

X
PRESENTACAO CONCORRENCIA SEA 01 EMPRESA COMPRADORA 4 Concorréncia (com disputa aberta) (1) 04/04/2024 1450 04/04/2024 15:09 }‘
PRESENTACAO CONCORRENCIA SEA 02 EMPRESA COMPRADORA 4 Concorréncia (com disputa aberta) (D 04/04/2024 10:20 04/04/2024 10:38 }‘

Figura 17 - Filtro por modalidade

Além disso é possivel visualizar a fases existem no processo acessando o icone

Concorréncia (proposta comercial, disputa
aberta, julgamento, habilitacdo e
homologacao)

Concorréncia (com disputa aberta
Processo de selecao com disputa (1)
Processo de seleco sem disputa (D
Concorréncia (com disputa aberta) (1)
Concorréncia (disputa aberta) (@

Processo de selegio com disputa (D)

Processo de selecéo com disputa (©

Dispensa de Licitacao (sem disputa) (@

Concorréncia (disputa aberta e fechada) ( i

Concorréncia (sem disputa) (@

Processo de selecéo com disputa (O

Concorréncia (com disputa aberta)

Concorréncia (com disouta aberta) (7)

Figura 18 - Fases do processo

5.2. Legenda de figuras

Como observado nas figuras anteriores, sdo apresentados na tela principal alguns simbolos. Os significados desses

simbolos sdo os seguintes:

M- Simbolo apresentado na coluna de “Situagao” para indicar que o processo foi “Agendado/Publicado”.
Nessa situacdo o processo ja foi publicado, mas ainda ndo iniciou a etapa de envio de proposta ou disputa de
lance.

www.paradigmabs.com.br
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X - Simbolo apresentado na coluna de “Situacdo” para indicar que aquele processo que se encontra “Em

andamento”.
G - Simbolo apresentado na coluna de “Situagdo” para indicar que aquele processo foi “Cancelado”.

g - Simbolo apresentado na coluna de “Situacdo” para indicar que aquele processo foi *Homologado”.

X - simbolo apresentado na coluna de “Situagado” para indicar que aquele processo esta “Aguardando inicio

pela comissao”.

@ - Simbolo apresentado na coluna de “Situagao” para indicar que aquele processo foi "Suspenso”.

o
2 - Simbolo apresentado ao lado das informagGes de fase para indicar que aquele processo tera como resultado

um Registro de preco.
- Simbolo apresentado ao lado das informagGes de fase para indicar que aquele processo € “Por lote”.

- Simbolo apresentado ao lado das informagGes de fase para indicar que aquele processo € “Por item”.

6. Participando de um processo de contratacao

A seguir sera detalhado como participar dos processos de contratacdo, bem como o funcionamento de cada etapa

pela qual o processo passara.
6.1. Acessando um processo

Localizar o processo de preferéncia, na situagao desejada, na tela de pesquisa de processos e clicar no nimero
do processo.

Caso o processo esteja na situacdo “Agendado/Publicado” sera apresentada a tela de resumo e a contagem
regressiva para inicio da etapa de envio de proposta ou disputa de lance (caso ndo tenha etapa de envio de
proposta).
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Aquivo  AdministracBo  Megociagho  Financeiro  Ajuda

WBC . PROCESSO DE CONTRATAGAO
Voltar CDE 2024000018 - APRESENTAGAO DO MANUAL 02 <
Préxima etapa em: ]

Resumo
&
N tem Val Referéncia (RS) aua [0}
1.00 100

e}
k2
A

Figura 19 - Resumo do processo agendado/publicado

Caso o processo esteja na situacdo “Envio de proposta” sera apresentada a tela para envio de proposta. Mais
detalhes no decorrer do manual.

6.1.2 Termo de concordancia

Caso seja a primeiro ao processo e 0 mesmo esteja na situacao “Envio de proposta”, o usuario sera informado

que deve ser feito o Aceite do Resumo do Processo e/ou Termo de concordancia para participar.

Observacgao: a necessidade de aceitar o termo de concordancia e/ou resumo do edital € mediante configuragao,

sendo assim, alguns processos podem nao exigir essa etapa.

Sug empresa ainda no aceitou o termo de concordancia e edital

O termo de concordancia e edital pode(m) ser acessado(s) agui, & necessario concordar com o mesmo para poder prosseguir com a etapa de envio de propostas

Figura 20 - Aviso de realizagdo do aceite do edital e termo de concordancia.

Apos ler o termo e/ou resumo do processo o usuario deve concordar com as informacOes apesentadas para
conseguir participar. Caso a opcdo selecionada seja “"Nao concordo” ndo sera possivel enviar propostas ou lances

NO processo.

Termo de concordancia e edital X

Termo de Concordéncia Edital

DECLARACAQ DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVC

Para participar deste processo de contrataco do Servico Social do Comércio - Sesc, declaramos que ndo existem fatos que impecam & participacdo de nossa
empresa

Declaramos ainda que estamos cientes das condicies de participacdo e que nos sujeitamos as penalidades previstas na forma da lei, além da suspensdo do
direito de licitar ou contratar com o Sesc pelo prazo de até 02 (dois) anos

Concordo Ndo concordo

Figura 21 - Aceite do termo de concordancia.
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Termo de concordancia e edital

LICITAGAO
CAE 2023004000038

PREAMBULO

120042023 13:30
12042023 14:30
Hordrio de Brasilia

Quantidade]

Figura 22 - Aceite do edital.

6.2 Menus do processo

Abaixo a descrigdo dos menus disponiveis com informagbes do processo.

Ao entrar no processo, ao lado direto, estara localizado o Painel de Controle com algumas abas e

Painel de controle

funcionalidades.

[ Resumo do processo

@ Documentos do processo
@ Esclarecimentos

E&I Impugnacao

l~  Relatdrio

/A Recursos

Figura 23 - Painel de controle.
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6.2.1 Resumo do edital

Mostrara um resumo do edital, contendo informacdes sobre o processo.

Resumo do sdital

e
-
3
naracgma e

WBC v

LICITAGAT
CAE HFMN4000018

PREAMBULO

CInHID DR D6 O Manu

12042003 14:07
IR0} 2008
| Hordrio de Brasitia

s Descrigio

Guantidsdd Un. medida |
T

Figura 24 - Resumo do edital.

6.2.2 Documentos do processo

Tela para acessar todos os documentos publicado pela comissdo. A

medida que as fases do processo sao

realizadas a comissao pode publicar novos documentos, inclusive documentos de empresas vencedoras

(documentos de propostas e habilitacdo), caso necessario.

Figura 25 — Documentos do processo

W

ww.paradigmabs.com.br




6.2.3 Esclarecimentos

Tela para acessar os esclarecimentos enviados para a comissdo. Para acessar um esclarecimento, basta clicar

sobre o titulo e visualizar mais informac0es e respostas.

Esclarecimentos

Titulo

) Incuir (O Excluir

Titulo

TITULO DO ESCLARECIMENTO DO PROCESSC

Respostas Ultima atualizagdo

Figura 26 - Esclarecimentos

6.2.3.1 Criar um pedido de esclarecimentos

Para incluir um pedido de esclarecimento, basta clicar em “Incluir”, preencher as informagbes obrigatdrias,

anexar documentos (se necessario) e salvar.

Manutencgic do esclarecimento

Dados gerais

#* Titulo

+ Descricdo

Pblico

Anexe 2

Ao salvar o pedido de esclarecimento, a comissdo sera notificada para que possa responder o esclarecimento. As

respostas poderdo ser incluidas e visualizadas na aba de Respostas da tela de Manutengao do esclarecimento.

[ i | sovecrir [

Figura 27 - Incluindo um esclarecimento.
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Manutengédo do esclarecimento

Dados gerais Anexos Respostas (1)
+ Resposta
4
Respostas
- ADMINISTRACAQ CENTRAL 10/04/2023, 13:00:01 2 @

teste

Figura 28 - Aba de respostas do esclarecimento.

No momento que a comissdo responder, o usuario que criou o esclarecimento sera notificado por e-mail e a

resposta estara disponivel na aba “Respostas”.

6.2.4 Impugnacao

Tela para acessar as solicitagdes de impugnacOes criadas para o processo. Para acessar uma solicitacao de
impugnacao, basta clicar sobre o protocolo e visualizar mais informacdes sobre a impugnacao e dados e anexos

da decis3o (caso ja exista decisdo).

Observagao: enquanto a impugnacao nao possui decisao (deferida ou indeferida), apenas a empresa que criou

a impugnacao podera visualizar.

Impugnagées X
() Incluir
Protocolo Situagdo
6CEAD9E3-ADOF-4F19-B5A4-9A39B290BF56 Deferido

&3]
Fechar

Figura 29 - Impugnacdes
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Detalhes da impugnagio X

Dados gerais ~ Anexos da impugnagio  Anexos da decisdo

Protocolo Processo Data
6CEAO9E3-ADOF-4F 19-B5A4-0A39B890BF56 CDE 2024000018 02/05/2024 0024
Descricio

DESCRIGAC DA IMPUGNAGAO

Decisdo da impugnacao

+ Decis3o

+ Descricdio

DESCRIGAO DA DECISAO

-
Anexos da decisio &

Fechar

Figura 30 - Detalhes da impugnacao

6.2.4.1 Criar uma solicitacao de impugnacao

Para incluir uma solicitacao de impugnacdo do processo, basta acessa 0 menu de impugnacao, clicar em “Incluir”,
preencher a descrigao, incluir anexos (se necessario) e salvar. Apds salvar a impugnagao, ndo sera possivel fazer

ajustes.

Observagao: caso o prazo de envio de impugnacdes ja tenha sido finalizado, o sistema ndao permitira enviar.

Impugnagdo X

Dados gerais

Empresa CPF/CNPJ po de pessoa

EMPRESA FORNECEDORA 15702 06.102.125/0001-09 Pessoa juridica

+ Descrigio

Anexos da impugnagio

o -

Figura 31 - Incluir impugnagdo
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6.2.5 Relatorio

Aba para visualizacdo dos relatérios relacionados ao processo, caso a comissao julgue necessaria a divulgagao.

6.2.6 Recursos

Aba na qual é possivel verificar os itens e lotes que possuem recursos interpostos (mais detalhes no decorrer

desse manual).

Recursos do processo X
+ - N° Item/Lote
2 DESCRICAQ DO MATERIAL TESTE 2

N* Fase Situagio Empresa Data

0005-04/2024 Homologacao Deferido EMPRESAFORNECEDORA 16132 30/04/2024 11:20 Visualizar
)
Fechar

Figura 32 — Item ou Lote em recurso.

6.3 Envio de Propostas

Abaixo estdo descritos os passos para envio de propostas em processos configurados por item e lote.

6.3.1 Envio de proposta por item

Para enviar propostas em itens de um processo, o usuario deve acessar o processo na fase “Envio de proposta”,
dentro do prazo (tempo destacado em laranja na tela abaixo), analisar todos os itens do processo, preencher os
campos obrigatdrios, anexar as propostas (comerciais e técnicas) e documentos de habilitacdo (quando

necessario). Apos todos os campos obrigatorios preenchidos e anexos inseridos as propostas podem ser enviadas.
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Aruiva  Adminetragio  Megociaho  Finamcern  Ajuda

PROCESSO DE CONTRATAGAD

Voltar : 1 CAE 2023000484 - APRESENTAGAO POR ITEM DO MODULD PARA O MANUAL @ Operacso reaizada com sucess .

Propostas

N0 sou benaficidrio da Ll Complamentar Faderal n* 123006 [z}

Tolal de ilens: 3 | Total de itens com propostas. 0 | Tolal de itens sem propostas 3 &

Enviar A

N tem o Fropasta (RS)

Figura 33 — Envio de proposta por item.

Observagoes:

e Os campos “Marca”, “"Modelo” e “Procedéncia” serdo requeridos/apresentados por opcdo da
comissao.

¢ Os anexos de proposta comercial, proposta técnica e habilitagdo sdo requeridos de acordo com
a necessidade do processo, configuracao da comissado e objeto da contratacao.

e Os anexos de proposta comercial, proposta técnica e habilitagdo podem ser solicitados por item ou

Unicos por processo. Fica a critério da comissao a configuracdo.

Apos envio de proposta o sistema criara um protocolo para cada proposta enviada, notificara o usuario por e-

mail e os campos preenchidos e anexo serao bloqueados para reenvio.

6.3.2 Alterar proposta de um item

Caso seja necessario alterar alguma informacdo durante a etapa de envio de proposta, € possivel excluir uma
proposta de um item e reenviar todas as informagdes novamente. A opgao “Cancelar” mantém a proposta, mas

a mesma fica na situacao cancelada, sem possibilidade de enviar uma nova pata item.
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Voltar F CAE 2023000484 - APRESENTACAO POR ITEM DO MODULO PARA O MANUAL

Témino em B
Propostas
E
Total de itens: 3 | Total de itens com propostas: 3 | Total de #ens sem propastas: 0 2]
B
w em o Anesos Propesta (s
SERVICO ESPECIALIZADO DE LMPEZA 01 k=
& Havinacho Excut
# Puop ca "
o o # Prop Comarcal —
P R— Excu
& Havinacho
2 M 400mM) 1 ®
& Prop. Comercial Cancelar
Habilt: E
? scedenc oy o 0900 @]
- & Prop. Comarcial Cancer

Figura 34 — Apos envio de proposta por item.

6.3.3 Envio de proposta por lote

Para enviar propostas em lotes de um processo, o usuario deve acessar o processo na fase “Envio de proposta”,
dentro do prazo (tempo destacado em laranja na tela abaixo), analisar todos os lotes e itens do lote do processo,
preencher os campos obrigatdrios e anexar as propostas e documentos de habilitagdo (quando necessario). Apds

todos os campos obrigatorios preenchidos e anexos inseridos as propostas podem ser enviadas.

Aquive  Adminstragio  Megocagho  Financors  Ajuda

PROCESSO DE CONTRATACAD B DS 102125000108

CAE 2023000485 - APRESENTAGAO POR LOTE DO MODULO PARA O MANUAL o o <
@ Operacdo realizada com sucesso

Terming em B
Propostas
B
-4
Total do lote. 0.00
2 DE
Figura 35 — Envio de proposta por lote.
Observacoes:

e Os campos “Marca”, “Modelo” e “Procedéncia” serdo requeridos/apresentados por opc¢do da
comissao.
¢ Os anexos de proposta comercial, proposta técnica e habilitagdo s3o requeridos de acordo com

a necessidade do processo, configuragdao da comissao e objeto da contratacao.

¢ Os anexos de proposta comercial, proposta técnica e habilitacdo podem ser solicitados por lote ou Unicos
por processo. Fica a critério da comissdo a configuracao.
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Apos envio de proposta, o sistema cria um protocolo para cada proposta enviada e os campos preenchidos e
anexo sao blogueados para reenvio.

6.3.4 Alterar proposta de um lote

Caso seja necessario alterar alguma informacdo, durante a etapa de envio de proposta, é possivel excluir uma
proposta de um lote e reenviar todas as informagdes novamente. A opcao “Cancelar” mantém a proposta, mas a

mesma fica na situagdao cancelada, sem possibilidade de enviar uma nova pata item.

i Ao Admestria  Wegocagia  Feancors  Ada

paraagma
WBC e oo PROCESSO DE CONTRATAGAD

Voltar " CDE 2024000014 - APRESENTAGAO DO RELATORIO DE VALORES DO PROCESSO POR LOTE 01

Témino em

Propostas

Sau beneficidrio da Lei Complementar Federal n° 123/06 m

Total de lates: 2 | Total ds lotes com propastas: O | Total de lofes sem propostas: 2

N Lote Val. Referéncia (RS)

N ltem Val. Referincia (RS) ate Marca Modelo Pracedéncia Proposta (RS)

1 DESCRICA AATERIA 000,00 0,00 (U! Selecions

DESCR TEST 2.000,00 000 U Selecion:

Figura 36 — Apds envio de proposta por lote.

6.4 Acompanhamento da fase de classificacao de proposta

Apds o fim da etapa de envio de proposta o processo entra na fase de classificagdo de proposta. Nessa fase a

comissao analisa cada proposta enviada.

6.4.1 Fase de classificacao de proposta por item

Na aba “Resumo” é possivel acompanhar a situacdo e fase de cada itens através das colunas “Fase” e “Situacdo”.
Nessa fase também sdo apresentados os anexos enviados e a situacdo das propostas, que podem ser

desclassificadas pela comissdo, caso nao atenda as exigéncias do edital.
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Arave  Admeistracho  Wegsowcho

PROCESSO DE CONTRATAGAD

voltar ds | t CAE 2023000484 - APRESENTAGAD POR ITEM DO MODULO PARA O MANUAL <

Proposta comercial  Disputa aberta  Disy B
[ s ] :
W nem o Fase Stusgio Tempo Anexns €]
sPE B

00 (UM de prop
y [~

©

00 (UM perto A

Figura 37 — Resumo.

Na aba “Proposta comercial” é possivel visualiza os itens que estiverem nessa fase e acompanha a situagdo das
propostas enviadas.

g Mquvo  Adminetracle  Wegooacho  Fnanceis  Apsda
WBC orms e PROCESSO DE CONTRATACAD
CAE 2023000484 - APRESENTAGAO POR ITEM DO MODULO PARA O MANUAL <
< :
N ttam aw. anaos Proposta (RS Stuagio <]
=]
Marca Vodelo Frocedencia 400 Use
23
A

Figura 38 — Propostas comercial.

Observacgoes:

e Na fase “Propostas comercial” a empresa podera visualizar apenas as suas propostas, nessa fase as
propostas sao sigilosas.

e Nessa fase podem acontecer a etapa de reenvio de proposta, caso a comissdo entenda que as propostas

nao estdo de acordo com a necessidade do edital ou os itens estejam desertos/fracassados.

Para mais detalhes da proposta enviada, a empresa pode acessar o histérico de propostas, clicando no icone
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Histérico de propostas e/ou lances
tem: SERVICO ESFECIALIZADO DE LIMFEZA 03
Ongem Ranking  Fomacedor (RS)  Anexo

EMPRESA FORNECEDORA 15702

Marce: MARCA 02 | Modeio: MODELD 02 | Procedéncie: Do Brasi

4100000 & 261002023 16:33

Propasta inilsl

Figura 39 — Detalhes da proposta.

6.4.2 Fase de classificacao de proposta por lote

7

Na aba “Resumo” é possivel acompanhar a situacdo e fase de cada lote através das colunas “Fase” e “Situacdo”.
Nessa fase também sdo apresentados os anexos enviados e a situacdo das propostas, que podem ser

desclassificadas pela comissao, caso ndo atenda as exigéncias do edital.

looumcwr\wa\ Disputa aberta  Disputa fechada &
¢

N Lote Fase Situacio ¥ Tempo Anaxos O
] pEr——— - # |:| B
Nem Val Referéncia (RS) Q. b

4,00 (UM iy

Figura 40 — Resumo por lote.

Na aba “Proposta comercial” é possivel visualizar os lotes que estiverem nessa fase e acompanha a situacdo das

propostas enviadas.

 de pr ¢ho / CAE 2023000485 - APRESENTAGAQ POR LOTE DO MODULO PARA O MANUAL

Resumo Proposta comercial I |Disputa aberta Disputa fechada B
o N
N Lote Ansxos Situacio T Tempo e
= o 6
=3
N lem Qtd Proposta (RS)
- - N N A
2 SERVICO ESPECIALIZADO DE LIMPEZA 02 4,00 (UM)
3 SERVICO ESPECIALIZADO DE LIMPEZA 03 4,00 (UM) 0.00
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Figura 41 — Propostas comercial por lote.

Observagoes:
e Na fase “Propostas comercial” a empresa podera visualizar apenas as suas propostas, nessa fase as
propostas sao sigilosas.
e Nessa fase podem acontecer a etapa de reenvio de proposta, quando a comissao entenda que as

propostas nao estao de acordo com a necessidade do edital ou o lote esteja deserto/fracassado.

Para mais detalhes da proposta enviada a empresa pode acessar o historico de propostas, clicando no icone

Histérico de propostas efou lances
Lote: LOTE UNICO
Origem Ranking  CNPU/CPF Fomacsdor Prop. comerciallance (RS)  Anexo  Data de emvio

0510212500199  EMPRESA FORNECEDORA 15702 (EREER mwa 250972023 163

Figura 42 — Detalhes da proposta dos lotes.

6.5 Pedido de reconsideracao de desclassificacao de proposta

Quando uma proposta for desclassificada pela comissao o sistema pode abrir um tempo parametrizado para

solicitar a reconsideragao da desclassificagao.

CDE 2024000015 - APRESENTAGAQ DO MANUAL 01

Painel de controle
Resumo  Proposta comercial  Disputa aberta

B Resumo do procasso
[ Documentos do processa
N Itarm Val Referéncia (RS) Q. Aneos Propesta (RS) Siluagdo ¥ Tempo
DESCRIGAO DO MATERIAL TESTE 1 O Esdarecmentos
. Término em
1 Marca Modeio Procedencia 1.000,00 10,00 (UM*) # Habiitacio Aberto ™) B Impugnacio
cion

I Relalrio

CAC DO MATERIAL TESTE 2 A Recursos

Madelo Procedencia 2.000,00 10.00(UN) & Habiitagio 0,00 Abero 0]

Selecione

Figura 43 - Reconsideracao da desclassificacao

Para solicitar uma reconsideracao da desclassificacao, basta clicar sobre o icone em destaque acima, preencher
a descricdo abaixo e enviar. Apds analise da reconsideragdo pela comissdo a propostas pode ser reclassificada ou

mantida como desclassificada.
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Reconsideragio x

Motivo da desclassificagdo

Justificativa: DESCLASSIFICAR PROPOSTA

4o da

+ Descricio

“

Figura 44 - Descricdo da reconsideracao

6.6 Disputa aberta

Dependendo da modalidade selecionada, o processo pode conter a fase de disputa aberta, onde os participantes
gue enviaram propostas classificadas podem disputar o melhor valor durante um periodo estipulado no processo.

A disputa pode ser configurada com auto-encerramento (tem randémico) ou prorrogacao automatica.

Processos configurados com auto-encerramento, no final do tempo de disputa o item ou lote entra na situagao
“Em auto-encerramento” e pode ser encerrado a partir do minuto 1 até o minuto X (pré-configurado) de forma

aleatoria.

Processos configurados com prorrogagao automatica, quando o processo chega nos 2 minutos finais da disputa
e um lance é enviado, o tempo sera prorrogado por mais 2 minutos. Essa sequencia €é repetida até nao houver

lance enviados dentro dos 2 minutos finais.

Observagao: o tempo de 2 minutos pode ser parametrizado por modalidade e deve seguir o regulamento ou lei

que rege o processo e compra da instituicdo.

6.6.1 Disputa aberta por item

A disputa aberta por item pode ser acessada a partir da aba “Disputa aberta”. Nessa fase os itens sao abertos
para uma disputa de lance com tempo estipulado. Para enviar um lance o campo “Enviar lance” deve ser
preenchido, observando o valor atual da empresa na coluna “Meu melhor lance” e o lance que esta vencendo

na coluna “Melhor lance”. Apds preencher o campo a empresa logada deve clicar em “Enviar”.

Observacgao: dependendo da configuracao do processo o valor do lance pode ser enviado sempre para superar

o melhor lance no momento ou permitir envio de lances intermediarios.
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Voltar Pesquisa de proce de conlralaciio | CAE 2023000484 - APRESENTACAOD POR ITEM DO MODULD PARA O MANUAL

Resumo  Proposta comercial Disputa aberta  Disputa Techada B
ne fem o Mehor ance (RS)  Meu memnar anca (RS) Enviar lance (RS) hempo Stuacio =]
. Términa e - B

1 SERVICO ESPECIALIZADO DE LIMPEZA DI 4,00 (M) 1750000 175000 000 Em aspats
Téming em L4

2 i 4,00 (UM] 27 500,00 27.500.04 0,00 m Em disputa
A

. . . Témina em
3 SERVICO ESPECIALIZADO D LIMPEZAD3 400 UM 3750000 375000 000 Em dsoute

Figura 45 — Disputa de lance por item.

Observacoes:

e Otroféu - indica que a empresa logada esta vencendo o item durante a disputa.
e O lance pode ser enviado enquanto ainda esteja dentro do prazo (coluna “Tempo”) ou caso a situacao
do item esteja “Em auto-encerramento”.

e Atela é carregada a cada atualizacdo de lance, mas também é possivel usar o botdo “Atualizar”.

Para acompanhar todos os lances enviado para o item, a empresa deve clicar no icone “'. A tela de histdrico de

proposta e lances apresenta as empresas que enviaram lances com apelidos gerados pelo sistema.

Histérico de propostas efou lances
Mem: SERVIGO ESPECIALIZADO DE LIMPEZA 01
Orngem Ranking  Fomecedor Prop. comercallLance (RS) Data de envio

EMPRESA FORNECEDORA 16132

Marca: MARCA 03 || Modeio: MODEL 03

700 @ 26/0872023 0849

1750000 & 2610872023 0848

2100000 & 2510072023 15:33

180000 @ 250972023 16:38

1900000 & 2510812023 16:30

Fechar

Figura 46 — Histdrico de propostas e/ou lances.

6.6.2 Disputa aberta por lote

A disputa aberta por lote pode ser acessada a partir da aba “"Disputa aberta”. Nessa fase os lotes sdo abertos
para uma disputa de lance com tempo estipulado. Para enviar um lance o campo “Enviar lance” deve ser
preenchido, observando o valor atual da empresa na coluna “*Meu melhor lance” e o lance que esta vencendo

na coluna “Melhor lance”. Apds preencher o campo a empresa logada deve clicar em “Enviar”.
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Resumo  Proposta comercial  Disputa aberta  Disputa fechada

M @

N Lote Melhor [ance (RS) Meu meihor lance (RS) Enviar tance (RS) femoo Situagdo

P K @ O

Figura 47 — Disputa de lance por lote.

Observacoes:

e Otroféu - indica que a empresa logada estd vencendo o lote.
e O lance pode ser enviado enquanto ainda esteja dentro do prazo (coluna “Tempo”) ou caso a situacao
do item esteja “Em auto-encerramento”.

e Atela é carregada a cada atualizacdo de lance, mas também é possivel usar o botdo “Atualizar”.

Para acompanhar todos os lances enviado para o lote, a empresa deve clicar no icone - . A tela de historico de

proposta e lances apresenta as empresas que enviaram lances com apelidos gerados pelo sistema.

o
= ’i Aquivo  Adminetiacio  Negociah Ajuda

PROCESSO DE CONTRATAGAD

Historico de propostas e/ou lances
Lote: LOTE UNICO
Ongem Ranking  Fornecedor Prop. comerciallance (RS) ~ Anexo  Data de envio
EMPRESA FORNECEDORA 16132 32500000 & 26/09/2023 08 43
2 Fom 43 33000000 2610912023 08 45
Forn. 48 336.000,00 250912023 16.40

EMPRESA FORNECEDORA 16132 33500000 & 25/0912023 1639

Fom 7 37200000 25092023 16%

Figura 48 — Histdrico de propostas e/ou lances por lote.

6.7 Disputa fechada

Dependendo da modalidade selecionada, o processo pode conter uma fase de disputa fechada, onde as empresas
com propostas classificadas ou participante da disputa aberta podem enviar lance Unico sem identificacdo de

vencedor ou melhor lance enviado nessa fase.

A regra do convite para a disputa fechada € para todas as empresas que possuam propostas/lances com diferenga
de 10% da proposta/lance vencedor. Caso a lista de convidados ndo seja de pelo menos 3, o sistema abre para
mais empresas independentemente do percentual até atingir o nimero de 3.
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6.7.1 Disputa fechada por item

A disputa fechada por item pode ser acessada a partir da aba “Disputa fechada”. Nessa fase os itens sao
abertos para envio de lance Unico, sem identificacao de vencedor ou melhor lance. Para enviar um lance o campo

“Enviar lance” deve ser preenchido. Apds preencher o campo a empresa logada deve clicar em “Enviar”.

= Arquive AdwinstrasSa  Megociasio  Financern  Ajuda

WBC v PROCESSO DE CONTRATAGAQ

Voltar F CAE 2023000484 - APRESENTACAQ POR ITEM DO MODULO PARA O MANUAL s

Resumo  Proposta comercial  Disputa sberts|  Disputs fechada

E
L pon ]
. (<]
N Item ot Meu meinar lance (RS) Enviar lance (RS) e
4,00 (UM 7.000.0 Em disp! [
=4
IPEZ 0 Em disp
A
E 0

Figura 49 — Disputa fechada por item.

Observacoes:

¢ durante o periodo de envio ndo sera possivel visualizar os lances enviados na disputa fechada.

e O tempo de disputa fechada é estipulado conforme regulamento, lei ou decreto.

6.7.2 Disputa fechada por lote

A disputa fechada por lote pode ser acessada a partir da aba “Disputa fechada”. Nessa fase os lotes sdo abertos
para envio de lance Unico. Para enviar um lance o campo “Enviar lance” deve ser preenchido. Apos preencher
0 campo a empresa logada deve clicar em “Enviar”.

Arquivo  Administracio  Negociagio  Financeiro  Ajuda

w8 PROCESSO DE CONTRATAGRO

Voltar Pesquisa de processos de ¢

ontratacao / CAE 2023000485 - APRESENTAGAQ POR LOTE DO MODULO PARA O MANUAL &

Resumo  Proposta comercial  Disputa aberta|  Disputa fechada B

i,

N* Lote Meu melhor lance (R$) Enviar lance (RS) fTlempo. Situaco D
LOTE UNICO 325.000,0¢ 0,00 m Termino em Em disputa E

® =

A

Figura 50 — Disputa fechada por lote.

Observagoes:

¢ durante o periodo de envio ndo sera possivel visualizar os lances enviados na disputa fechada.

e O tempo de disputa fechada é estipulado conforme regulamento, lei ou decreto.
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6.8 Aplicacaoda LC 123/06

Apos a ultima disputa de lance realizada (disputa aberta ou disputa fechada) o sistema aplica a Lei Complementar
123/06, dando a possibilidade de um novo lance para empresas que se declaram ME ou EPP no inicio do processo
e que atendam as regras descrita na lei. O lance pode ser enviado nos itens ou lotes que estejam na situagao
“Em aplicacao da LC 123/06"” em um prazo de 5 minutos previstos em lei.

o

‘Dntayhora: 26/09/202) 10:5%:04
Aguvo  Administraclo  Negodaclo  Financero  Ajuda © L2 acouo: 26/03/2023 082612
213

1 199A2.36

paracgma
WBC .o e PROCESSO DE CONTRATAGAO

FYr—

Voltar t: CAE 2023000484 - APRESENTAGAO POR ITEM DO MODULO PARA O MANUAL

aw Meu melhor lance (RS) Enviar lance (RS frempo Stuagdo e}

Figura 51 — Aplicagdo da LC 123/06.

6.9 Negociacdo na fase de julgamento

Na fase de julgamento, os lances sdo analisados pela comissao. Nesse momento os membros da comissao podem
solicitar uma negociacao com a empresa que esta vencendo o item ou lote. Para realizar a negociacao, basta
acessar o icone "/, preencher o valor negociado e anexa a proposta atualizada (se necessario). Apds a negociagao
a comissao pode realizar a aceitabilidade do valor do item ou lote.

Pk Mquive  Adminstracio  Negociagle  Financers  Ajuda

WBC e PROCESSO DE CONTRATACAD
CDE 2024000015 - APRESENTAGAO DO MANUAL 01 <
Proposta comercial  Disputa aberta B
B
N Item Val. Referéncia (RS) Qtd Fase Situagdo Tempo e
- B
1,000 00 1000 (UM} Jugsmenta  Aberto Propostas/Lances
5
Megociar
3 A

2.000,00 10,00 (UN) Juigamento Aberta

Propostaz/iances

Figura 52 — Acesso a negociagao.

Apos preencher o valor negociacdo e anexar a nova proposta a empresa pode confirmar as informacdes.

www.paradigmabs.com.br




6.10 Envio de documentos de habilitacdo/Qualificacdo

Apds julgamento e negociagdo os itens ou lotes entram na fase de habilitacdo/qualificagdo. Nessa fase a comissao
pode solicitar o envio de documentos de habilitacao/qualificacdo. O envio deve ser feito a partir da aba “Resumo”

quando o item ou lote estiver na situagao “Em envio de documento”.

acio | CAE 2023000484 - APRESENTACAO POR ITEM DO MODULO PARA O MANUAL

Resumo  Proposts comercial  Disputa sberta  Disputa fechada

B
N nem Otd, Fase Situagio T Tempo @
01 =]
1 4,00 (UM) Habiitaglic Em envio de documento
=4
A

4,00 (UM) Habitacso Em emvio de dacumento

400 (UM) Habtagio Em envio e documento

Figura 53 — Envio de documento.

Os arquivos podem ser enviados acessando o icone 2, aba “Habilitacdo”. Apds envio, a comissdo ird analisar os

anexo e habilitar ou inabilitar a empresa.

Documentos do processo

=

Incir O Excluir <D Babar

Descicho

documentas teste 1.pdf 250912023 16:30

Figura 54 — Anexos de habilitagdo.

Observacgao: o envio de documentos de habilitagdao pode haver um tempo limite configurado pela comissao.
Nessa situacdo os anexos podem der inseridos no processo apenas durante o tempo estipulado e apresentado na

coluna “Tempo”.

6.11 Recurso/Pedido de reconsideracao

Apds a fase habilitacdo/qualificacdo da empresa vencedora os itens e lotes entram no prazo de recurso/pedido

de reconsideragao que pode ser composto por:
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e Intencdo de recurso/pedido de reconsideracao.
e Razdo do recurso/pedido de reconsideracao.

e Contrarrazao (facultativa, dependendo do teor do recurso/pedido de reconsideracao)
e Julgamento.

Observacao: o periodo de intengdo pode ndo existir. Nesse cenario o recurso/pedido de reconsideragdo vai
direto para o prazo de razdo do recurso/pedido de reconsideracao.

6.11.1 Intencdo de recuso/pedido de reconsideragao

Prazo curto para que empresa demostre interesse em interpor recurso/pedido de reconsideragdo. Para criar uma
intengdo, basta acessar a aba "Resumo” e clicar em “Recurso” ou “Pedido de reconsideracao” no item ou lote que
deseja interpor recurso/pedido de reconsideracdo. Lembrando que a intencdo possui um prazo em minutos e

apods esse tempo o item ou lote segue para a homologagdo, caso nenhuma intengao seja criada.

Voitar Pesquisa de p

5505 de contratacio / CAE 2023000484 - APRESENTACAQ POR ITEM DO MODULO PARA O MANUAL

Resumo  Proposta comercial  Disputa aberta  Disputa fechada B

B

N itom otd. Fass Stusgio ¥ Tempo Anesos =}
&

=4

2 4,00 (UM) Habiktagio Aberto ® &

400 (UM) Habiltaco Aberto @

Figura 55 — Intencdo de recurso/pedido de reconsideracao

Clicar em “Criar intengdo de recuso/pedido de reconsideracao”.

Arquivo  Administracio  Megociacdo  Fmanceiro  Ajuda

PROCESSO DE CONTRATAGAO

Recursos do item - N° 1

Descrigio do item: SERVICO ESPECIALIZADO DE LIMPEZA 01
Fase atual: Habatagio

o Intenclo

i

Item ests em periodo e intengdo de recu

Se vocé dessjar. vocé pode inserir uma intengdo de recurso para este item clicando o botEo abaixo

Figura 56 — Criar intengdo de recurso/pedido de reconsideragao
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Preencher a descricdo e clicar em “Criar intencao”.

Registro de intengo de recurso X

Descrigdo

4

Figura 57 - Descricdo da intencdo

6.11.2 Razao do recurso/pedido de reconsideragao

Apds intengdo acatada pela comissdo o sistema entra no prazo de razdo do recurso, periodo que a empresa tem
para detalhar o recurso/pedido de reconsideragao. O tempo limite de razdo é em dias e pode varias 2 a 3 dias

de acordo com o lei ou regulamento.

Para criar a razao, basta acessar o recurso/pedido de reconsideracao a partir da tela de resumo, clicar em “Criar

razdo do recurso/pedido de reconsideragdo”, preencher o a descricdo e anexar (se necessario).
Observacgao: caso tenha existido o periodo de intengdo, apenas empresas que tenham cadastrado uma

intencao e a mesma tenha sido acatada pela comissao, poderao incluir uma razao de recurso/pedido de

reconsidercao.

Recursos do item - N° 1

Descrigao do item: SERVICO ESPECIALIZADO DE LIMFEZA 01

Fase afual: Habitagio

- @ oo orecue

Tarming am
0872023 13

It esté em periodo de raz30 do recuso

Sua intenglo e recurse foi acatada, se dessjar, pods dar seguimento crisnde uma razdo do recurso no botdo abaixo

st e e SR

Figura 58 — Razao do recurso.
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Ao Administracio  Negocis

PROCESSO DE CONTRATACAO

@ Anexofs) incluido(s) com SUCesso.

Registro de razio de recurso

Descriio

26/092023 1355

Figura 59 — Descricdo e anexo da razdo do recurso.

6.11.3 Contrarrazao

Apds encerrado o prazo de razdo do recurso/pedido de reconsideragdo, as empresas poderdo inserir a
contrarrazao (se necessario). Para inserir as informagoes de contrarrazao, basta acessar os recursos dos itens ou
lotes a partir do da opcao “Recurso/Pedido de reconsideragao”, clicar em visualizar no recurso/pedido de

reconsideragao.

Arquivo  Admintracio  Negociacle  Financeiro  Ajuda

PROCESSO DE CONTRATAGAO

Recursos do ftem - N° 1

Descrigo do item: SERVICO ESPECIALIZADO DE LIMPEZA 01
Fase atual: Habiltagio

v Intencdo v Raz3o do recurso occnumrazac
Tés

tem estd em periodo de contrarrazio

Caso Gesejado registrar alguma contrarrazdo para um recurso, cligue em ViSUAZar o recurso @ apds andise, cique em

Empresa

EMPRESA FORNECEDORA 18132

Figura 60 — Acesso ao recurso.

Clicar em “Incluir contrarrazao”.
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Historico de recurso x

> Intencdo de recurso @ Acatado
> Parecer da intengio
v Razao de recurso @ Sem deciséo

0 Usudrio: 11019793000107 Data: 30/04/2024 11:20
RNECEDORA 16122

Situagdo: | sem
Empresa: EMPRES

DESCRIGAO DA RAZAO DO RECURSO

Anexos:
@ Baixar
Deserigao Daia

documentos feste 9.pdf 30/04/2024 1120

Fechar

Figura 61 - Incluir contrarrazdo

Preencher a descri¢do da contrarrazao e clicar em “Criar contrarrazao”.

Registro de contrarrazio de recurso X

Descrigdo

INCLUSAQ DE CONTRARRAZAO

Anexos

| OExclir & Baixar

Descricio Data

documentos teste 10_pdf 30/04/2024 11:38

0

Figura 62 - Criar contrarrazao
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