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1. Introducéao

O objetivo desse manual é proporcionar aos usudrios que atuam como fornecedores e utilizamo pregao
eletrénico a terem um conhecimento de facil acesso que possa rapidamente auxiliar no aprendizado do
sistema, auxiliando na tomada das decis6es. Para isso, 0 manual esta organizado de maneira a facilitar a
compreensao e organizado em passos agrupados por temas.

Com o médulo de pregéo eletrénico, o fornecedor pode participar dos processos licitatorios com menos custos

e maior agilidade, visto que o processo € eletrbnico, 0 que deixa mais tempo disponivel ao fornecedor para se
dedicar a manutenc¢édo do relacionamento com seus clientes.
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2. Consultando os Preg0des Disponiveis

Nesse capitulo serdo apresentados os passos para localiza « o d e Pregaun Elétronico 0 exi st ent e

conforme descrevem os paragrafos seguintes.

Ap-s obter acessolLog@nd porftoalmaCompraqoed s &ir 8 poss2vel Vi su
seguinte:
3 Arquivo  Administracie  Megociagio  Ajuda & 23/05/2019 14:22:07
paratgma ™
WBC ot o PARADIGMA WBC - WEB BUSINESS CENTER fa treinamentof
COMUNICADOS DO PORTAL | GESTOR DE CONTEUDO (rp_zsumc- DAS MOVIMENTAGOES DO PORTAL \
TEste - 29/09/2017 14:05:14 Oportunidades de negdcio 1
agendadas
[TEste cadastro de noticia R -
Oportunidades de negocio em 906
andamento
Pedidos fechados do més ]

\ Pedidos acumulados 666

/ﬁﬂgos PARA O FORNECEDOR

N\

Suporte Fornecedores ClicBusiness

L TIVIDADES IMPORTANTES DO PORTAL Os fornecedores assinantes da Rede ClicBusiness podem resolver
e - problemas técnicos através do email:
suporteTESTE@ clichusiness.com.br ou fone: (48) 2106-78E8.
Descricdo e ~ | Tipo ~ | Situagdo e
30800951.2019.GSSAPE.00.. | 23/0... | Tre9E0 AgendadofPublic.. .
A PR “ | elstrénico Como acessar outros portais
v

ST IR R S | 1-1de1itens

Meu painel do fomecedor Atualizar cadastro

N3o ha pedido confirmado N3o hi cotacbes em andamento Oportunidades de Negdcio Indicador de reputacdo da
minha empresa

Existe 1 pregdo eletrénico em go ha 1 .
andamento 3 5 Meus pedidos em todos os

portais

Figura 1. Tela inicial do dashboard com informacdes de licita¢cdes ao fornecedor.

2.1. Listando os Preg0es Eletronicos

(Passo 1) Paralistar o s Pragdes Eletronicos ¢ exi st ent es, b adégaciagdd & c regdicm 0 me n |

Eletrdbnico 0 *:istdide pregbes eletronicos 0 .
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g Compra direta

A Pregio eletrénico | Lista de pregies eletrinicos
‘& Processos presenciais  F
@ Cotacdo b
@ Pedido r
LE' Mota fiscal 1

Figura 2. Caminho da tela para consulta de pregdes eletrénicos.

(Passo2) Feito isto, a t elPaegteobetroeirod 00 as elri8s tagprdees efint ad a,

que o fornecedor veja os pregdes em que esta habilitado a participar.

Arquivo  Administracde  Megodacdo  Ajuda e 24/05/2019 11:55:25
=
paradigma ol
WBEC...- PREGOES ELETRONICOS T
= do processo | | | Pesguisar | Exibir | Tedos os pregdes eletrdnicos ¥y
Unidade compradora [ Todes v
Codigo N*® do processo Unidade Objeto Data/Hora inicial Data/Hora final Tipo  Situagdo
compradora

- . e S Treinamento - Impugnacdo ao  |28/05/2019 28/05/2019 EL 4
106 30300960.2019.G55A.PE.0033.FIESC | FIESC Edital 11:30:00 11:35:00 ) E =

- e S Treinamento - Impugnacdo ao | 24/05/2019 24/05/2019 3@
105 30300959.2019.G55A.PE.0032.FIESC | FIESC Edital 10:28:00 10:35:00 ) = =
104 30800958.2019.GS5A.PE.003 1. FIESC |FIESC Treinamento - Ajuste de Preco [ |24/05/2019 24/05/2019 ) = & @ d

- R3S A P HES L Lote 10:05:00 10:14:00 =

- . e S Treinamento - Ajuste de Preco [ |24/05/2019 24/05/2019 P 3@
103 30300957.2019.G55A.PE.0030.FIESC | FIESC Item 09:41:00 09:44:00 ) =G =

N i . I ) R 24/05/2019 24/05/2019 =um | 2 g
102 30300956,2019.G55A.PE.0029.FIESC | FIESC Treinaments - Adjudicacio 09:00:00 09:05:00 /” »5. =

- e N Treinamento - Razdes 2 23/05/2019 23/05/2019 = B ]
101 30800555.2019.G55A.PE.0028.FIESC | FIESC Contrarazades de Recursos 16:45:00 16:50:00 /‘. ﬁ iE

- . PR Treinamente - Intencdo de 23/05/2019 23/05/2019 = <o e ]
100 30800954.2019.G55A.PE.0027.FIESC |FIESC Recursos 16:05:00 16:10:00 /‘. l =

- - . P Treinamente - Negociacdo [ 23/05/2019 23/05/2019 = 8 b= ]
99 |30800953.2019.GSSA.PE.0026.FIESC | FIESC Aceitabilidade | Habilitaio | 15:36:00 15:41:00 » e

- . R Treinamento - Disputa de 23/05/2019 23/05/2019 = =f R E
98 30800952.2019.GSSA.PE.0025.FIESC FIESC Lances 120000 im0 » B =
97 30B00951.2019.GS5A.PE.0024.FIESC FIESC Treinamento - Visdo Fornecedor 2o/ La/2019 23/05/2019 > B gk

3 . .G55A.PE.0024.FIE reinaments - Visdo Fornecedor 13,2050 09:00:00 =

Figura 3. Tela de consulta de pregdes eletrénicos.

Para visualizarTODOS, eHnibifios el ecti @machas A(i nclusive fora da | inh;

Arquivo  Administragio  Negocdiacio

PREGOES ELETRONICOS

N° do processo | I Pesquisar | Exibir | Todas (inclusive fora da linha de fornecimenta) v
Unidade compradora | Todos ~ |
Figura4. Exi bir todos, inclusive fora da |inha de forneci mentoo
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(Passo 1) Se atela ndo apresentar nenhum pregéo, consulte as "Categorias de Produto " em que sua empresa
esta cadastrada. Se estiver cadastrado nas categorias corretas, entdoneste momento ndo ha pregédo disponivel

para a categoria em que a empresa esta cadastrada.

(Passo2) Para aplicar outro filtro e peNAuds apr moeylecalieaiot e, ®
e clicar no botdo "Pesquisar ".
(Passo 3) Noresultado apresent ad®ityaciado capusaeifita o 2cone correspol

pregdo. A explicacéo do icone é apresentada na legenda, no campo inferior da tela.

- o o _
Arquivo  Administracdo  Megociacdo  Ajuda & 24/05/2015 13:46:54
3
paradgma o
W B c Wi Business Center PREGOES ELETRONICOS ﬁ Ereimentol
N® do processo | || Pesquisar | Exibir | Fregdes elstrénicos em recurse v |
Unidade compradora | Todos v
|
Codigo N® do processo Unidade Objeto Data/Hora inicial Data/Hora final Tipo  Situacdo
compradora

S e R Treinamento - Razdes e 23/05/2019 23/05/2019 = &

7 L { CA.PI > ES .
o1 30800955.2019.GSSA.PE.0028. FIESC| FIESC Contrarrazafes de Recursos 16:45:00 16:50:00

I e oo e Treinamento - Intencédo de 23/05/2013 23/05/2019 =

- aca GESAP 7 FIES
100 |30800954.2019.G55A.PE.0027.FIESC FIESC Recursos 16:05:00 16:10:00 -
Pagina |T Total de registros: 2, paginz 1 de 1
& Em configuragdo EI Agendado/Publicado _y Em proposta E Prazo de propostas promogado
[y suspenso [y cancelado Anulado E' Revogado
ﬁ' Abertura de propostas L i! Classificagio de propostas _& Em disputa de lances -‘a Negociagdo/Habilitagda/ Aceitabilidade
ii. Intencio de recursos ":1 Encerramento da sessdo plblica -i- Julgamento das intencSes ﬁ Recursos
ﬁ Contrarrazdes :1:- Julgamento dos recursos 4@. Em adjudicacio
[ty Aguardande hemelogacio _6- Homologado ﬁ Recursos/Contra-Razdes ':15&555-3 piblica encerrada
g’ Deserto g" Fracassado & Aguardande liberacio financeia % Financeiro liberado
@ Homo! 3;15:-3 com pedido | Padido(s) do 2 '|C'”13.3§EC-3 com registro da F'E-;C ! lﬂ Tl e e Homo 3;5:-_: com contrato | Contratols)
pregao eletrdnico Registro(s} de preco do pregdo eletronico do pregdo eletrdnico
[#g Em aprovacio Resume do edita ") Edital na integra = anexos @ Por lote
= Por item [ Proposta enviada @ Pedida(s) do pregdo eletrénico , Norma
@ Gerar padido bﬁb Gerar registro de prego ‘g:b" Gerar contrato _E_h. Histarico

Figura 5. Campo situacao do pregdo e legenda do processo liciatorio.

(Passo 4) Ainda a partir da lista, € possivel consultar outros dados do pregdo, sem a necessidade de entrar no

ambiente de negociacéo, utilizando as seguintes funcionalidades:

0o 0o g
o E
102 30800956.2019.GS5A.PE.0029.FIESC FIESC Treinamento - Adjudicagso |01 P » ol <
. X 05/ 05/ &
_ Razes 0 E
101 |30800955.2019.GS5A.PE.0028.FIESC FIESC e e s |iedmiag /a0 p T J; &

Figura 6. Coluna de funces do pregao eletrdnico.
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1

Par a

fAnexos 0 :

Per mi t alista derdscuniemtas gue foram anexados ao pregdo e a partir da tela que

se abre visualizar o contetdo do(s) documento(s).

fResumo do

N

fiHistorico o :

do certame.

facildi

edital 0 :

%  Descrigio

@ g
500ML - GARRAFA

, &7

EM GARRAFAO 201

Per mi

tar e

|@_}Wh'apm'ﬁ

Exi be

te verificar

3. Tela do Pregéo Eletronico

Arquivo  Administracio  Megodacdo  Ajuda

(1) Mo é permitide o envio de lance para os itens que estiverem na situagio “Fechado” até que o pregoeiro faga sua abertura.

Condicéo

Valor de Prazo de Menor N
Qtde - UN = e Valor unitdrio do lance

referénca OF o enirega preco

= 0 AGUAMINERAL 150,00 p mne Indisponivel para o envie de
UNIDADE AVISTA 07 DIAS R$ 11,00 lance. 3

= [ AGUA MINERAL 200,00 o e Indisponivel para o envio de
UNIDADE AVISTA 07 DIAS R$ 1,00 lance. 3

3

oEdit@s umpmar @ oo fipreg«o

t o dAuditariaad-.« o f

PREGAO FLETRONICO 30800953.2019.G55A.PE.0026.FIESC - N® PROCESSO 30800953.2 ﬁ Fomn, 11

cl

areas da tela, identificadas pela numeracéo correspondente a descricdo de cada ponto no texto.

£ 24/05/2015 14:24:16

Detalhes do pregio

n

Processo N°
30800953.2019.G55A.PE.002

Nimero do edital
30800953.2019.G55A.PE.002

lobjeto
[Treinamento - Negociacdo /
Aceitabilidade / HabilitacZo

Unidade compradora

Federacdo das Indistrias do
de Santa Catarina - FIESC

ISituacdo
Negodiacio/Habilitacdo/Aceit

Tnicio das propostas
23/05/2019 15:36:00

ITérmino das propostas
23/05/2019 15:41:00

Inicio da disputa
23/05/2019 15:42:00

Tipo de apuracdo
Por item

Tipo de avaliacdo
Menor preco (R$)

|Somente ME/EPP
o

Marca 5
Opcional

Modelo

CHAT

Sistema (23/05/2019 15:51)
Sistema (23/05/2019 15:54)
Sistema (23/05/2019 15:54)

& Sistema (23/05/2019 15:56)

B

* IProcedéncia

Os itens 1,2 do preg8o eletrdnico entraram em processo de auto-encerramento com sucesso
e serdo encerrados em até 5 minute(s). Justificativa: i;

0O item 1 foi encerrado com sucesso. 4
0O item 2 foi encerrado com sucesso.

Inicio da fase de Negodiacdo/ Habilitagao/ Aceitabilidade.

opcional

Opcional

|Anexo da proposta
(Obrigatdrio na proposta

lAnexo da negociacdo
Obrigatério na negociacdo
>

ZmH_°

Figura 7. Areas da tela de um pregéo eletrdnico.

www.paradigmabs.com.br
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sistema foi concebido com o objetivo de proporcionar ao usuario um ambiente de trabalho agradavel, mas que

ao mesmo tempo disponibiliza de todas as informacdes e fun¢des necessérias para a operacao e acompanhamento

Para melhor compreender a organizacdo das informades e funcbes do sistema, sdo descritas a seguir as




(Passo 1) fArea da barra de acdes 0 Nesta barra estdo contidos os botdes que podem ser acionados pelo
usus8rio para interagir cofmead® .i Asofma-»es exrtricdalasngeif
acordo com a fase em que se encontra o processo licitatorio, sendo que a existéncia deles, bem como as funcdes

disponiveis sdo controladas pelo sistema.

(Passo 2) fArea do crondmetro OA a®a20 ® o espa-o0 reservado para o cront
0 tempo restante para cada fase, quando aplicavel. Este crondmetro somente é exibido para o usuario nas fases

em que haja tempo controlado por sistema.

(Passo 3) fArea de conteido ONe s tirea3® ® apresentado o conte%¥%do do preg
varia de acordo com cada fase. Assim, enquanto o pregdo estd agendado, pa exemplo, as informacgdes sdo

diferentes da etapa de envio de propostas ou disputa de lances.

(Passo 4) fArea do chat 0 Esta area é reservadaa comunicacdo dos participantes do certame com o
pregoeiro/instituicao publica. Mensagens sdo enviadas automaticanente pelo sistema e colocadas nesta area. Da
mesma forma, as mensagens enviadas pelo comprador sdo enviadas e exibidas para todos os participantes do
preg«o. Estas mensagens s«o0 tamb®m exi bidas aosArepue est

publicad do site.

NOTA: O envio de mensagens por parte dos fornecedores somente sera permitido quando assim estiver

parametrizado no cadastro do pregao eletrénico.

(Passo 5) fArea de informacdes e funcdes 0 Esta area pode apresentar diferentes contetidos, dependendo

do 2cone selama6Gooonado na A

(Passo 6) MArea de icones 0OEsta 8rea define o tipo de aea%®d,r mpue op @dienmn

ser, respectivamente:

1 fDetalhes do pregdo 0 :Quando este icone estiver selecionado, sao exibidas informacdes detalhadas

sobre o0 pregéo, como o numero do processo, nimero do edital, datas e situagdo do pregao.

1 fPainel de controle 0 O painel de controle, quando ativo, traz ao fornecedor todas as fungfes que este
necessita para interagir com o pregéo ou visualizar outras informacdes relevantes. Neste painel é possivel

consultar, por exemplo, os anexos do edital.

www.paradigmabs.com.br




4. Propostas

A etapa de envio de propostas é caracterizada pelo periodo do processo licitatério em que os fornecedores
devem imputar suas propostas de preco e qualidade, registrando as mesmas no sistema com o objetivo de se
qualificar para as etapas seguintes.
Esta etap a per mite, portanto, que o] f o rEmeome dbeg prf epg aet ax

fiCancelamento 0 de propostas.

|
A 0 all] o dCdD EQoCacdD a dd ( 0 0 - 0
)
paradgma Z

W B c W Business Denter PR ' . . T
N® do processo [ | [ Pesguisar | Exibir | Preg@es eletrdnicos em propesta v
A
Unidade compradora [ Todes v
‘o o Unidade 3 - ) N
Codigo N® do processo Objeto DatafHora inicial Data/Hora final Tipo  Situacdo
compradora
I P — ) . 23/05/2019 29/05/2019 40 -
97 30800951.2019.G55A.PE.0024.FIESC |FIESC Treinamento - Visdo Fornecedor 14:30:00 09:00:00 /” E

Figura 8. Registro de pregdes eletrdnicos em proposta.

Além das fun¢Bes diretamente relacionadas com a etapa de propostas, 0 usuario pode utilizar as funcdes
di spon?2 Paneldecontolei 6, como c oAnsexosldb edital @ s ¥ Elistérian dehauditoria 0

0 Ré@sumodoedital 6, al ®m dter pro deo m eplemigndcaéos 6 d e

4.1. Enviando Propostas

Durante o periodo de propostas, o fornecedor podera enviar proposta somente para os produtos ou servicos
nos quais esta habilitado a fornecedor. Para saber como se habilitar af or necer eQategorasdeas
Produto 6, o fornecedor poder8 entrar em contato com a insti
O Eiviode propostas 0 est 8 organizado de duas maneiras distint
itens foram formulados pelo comprador. As duas formas s&do descritas a seguir, porém, a maneira de interagir

com o sistema é muito padronizada, facilitando a operagéo.

(Passo 1) Tanto no envio de propostas por item, quanto para o caso em que ha formacéo de lotes, a tela do
preg«o informa o tempo rest Lrohbmetrp dr v i prromed s tdoshdramttbroa I® g ed
acbesd. Al ®m di sso, em ambas as si Detadhesxdeieem sx,0 deowesrrd/ie i sl ica

ci ma Desericdd 0 d o p e/audenvico.
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Arquive  Administracde  MNegodacde  Ajuda e 30/05/2019 09:27:45

paratgma

BC .o

PREGAO ELETRONICO 30800963.2019.GSSA.PE.0036.FIESC - No PROCESSO 30800963.2019.GS f4 treinamentof

| ) Vohar & pesquisa Tempo para término da etapa de proposta 00:00:14  painel de controle

= 1 - AGUA MINERAL S00ML - GARRAFA
e

_}* Impugnacio

Quantidade: 100,00

Unidade de medida: UNIDADE Resumo do edital
Situacdo  Ativo _ Prazode oo e
paganens entrega
) . [E) Edital na integra e
Quantidade 100,00 / UNIDADE neos
I@ WEC - Portal de Compras - Google Chrome = O X #g Comissdo

= = Relatdrio
DETALHES DO ITEM DO PREGAO ELETRONICO
Q Férum

Dados gerais | |
" ﬁ Recursos

Descricdo AGUA MINERAL 500ML - GARRAFA
Descricdo detalhada
Categoria de produto 104 => GENEROS ALIMENTICIOS

ﬁ Intengdo de recurso

Quantidade 100,00 Unidade de medida UNIDADE
Observacies
Prazo de entrega 07 DIAS

EMDERECOS DE ENTREGA, COBRANCA E FATURAMENTO

Entrega: RUA EDISTIC PONDE - SALVADOR - BA Qtd. para este local: 100,00
Cobranca: RUA EDISTIC PONDE - SALVADOR - BA

Faturamento:  RUA EDISTIO PONDE - SALVADOR. - BA

\ﬂ} Quantidade total do item 100,00 /
v

Fachar

Figura 9. Funcao para verificar os detalhes do item do pregéo eletrénico.

(Passo 2) De acordo com a parametriza-«o do compr adalar, o f
uni t 8§ aiMiroa 0 e Precedéncia 6 do produto e/ou servi-o, tanto para

propostas para lotes.
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Tempo para término da etapa de proposta 00:03:26

1 - AGUA MINERAL EM GARRAFAO 20L

Quantidade250,00 / UNIDADE

Condigdo
Situacio  Ativo de Avista Prazode oo e
entrega
pagamento
Quantidade200,00 / UNIDADE
Marca Modelo Procedéncia Valor unitdrio
Real
CRYSTAL CRYSTAL Nacional v ® ED]
12,00 =
2 - AGUA MINERAL 500ML - GARRAFA
Condiggo
Situacio  Ativo de Avista Prazode o pyae
entrega
pagamento

Modelo

BONAFONTE BOMNAFONTE

Procedéncia

Nacional

Valor unitario

Real
(R$)
2,00

Figura 10. Campos de preenchimento de dados do produto/servi¢o do item/lote.

(Passo3) £

S e

poss2velAnéxadab

clicar em

fExcluir o , caso necess§s8r

|
WB

Arquivo  Administracio

1 - AGUA MINERAL 500ML - GARRAFA

‘ (@ Selecionar/ Desmarcar todos | @ Emiar proposta(s)

roppsta @ me f c

c Amme 0d @ u?® c @lbepi alr@scilfiertoealdqiavo 0

i o.

Negodacio  Ajuda

PREGAD ELETRONICO 30800963.2019.GSSA.PE.0036.FIESC - N© PROCESSO 30800963.2019.G¢ ﬁtmmamgnluf

| @ Cancelor propostafs)

e e Condigdo de , Prazo de [E] Resumo do edital
Situacdo  Ativo sagaments AVISTA entrega 07 DIAS
. [f) Edital na integra e
Quantidade 100,00 / UNIDADE anexos
Marca Modelo Procedéndia Valor unitério 23 Comissio
CRYSTAL CRYSTAL Nacional Y (Real (R$) 150 B @ Relatdrio

‘ 1 Tempo para término da etapa de proposta 00:05:44

ada

€ 30/05/2019 03:04:16

Painel de controle

[ Impugnagio

[ 2 - AGUA MINERAL El

Situagio  Ativo

@ WBC - Portal de Compras - Goegle Chrome

ANEXO DA PROPOSTA

& Forum
7 Recursos

7. Intencio de recurso

| Escother arguive: |Henhum arquive selcionado

Anexar |

Quantidade 100,00 / UNID:

@ Exchir

Marca

Descrigdo
BONACNTE

Manual Padrdo.doce

pégina [T

Data

30/05/2019 09:03:47

Total de registros: 1, pégina 1

a

t

v

Fechar

i t em/ | ¥dloeunitddop © sdev e amp

Anexar o .

Figura 11. Funcao para anexo da proposta do item/lote.

www.paradigmabs.com.br




4.2. Enviando Proposta para ltem

P a r Enviaii Proposta © par atem fproduto

passos, conforme segue:

Wi Busmesss Certer

(w Enviar propasta(s) ® Vokar 3 pesquisa

1 - AGUA MINERAL 500ML - GARRAFA

Negodiacdo  Ajuda

o fornecador deive observar os seguintes

& 30/05/2019 08:38:46

_j'\’—
T 3 Arquivo  Administracao
paradigma "
WB PREGAO ELETRONICO 30800963.2019.GSSA.PE.0036.FIESC - N PROCESSO 30800963.2019.G< ﬁ treinamentof

Tempo para término da etapa de proposta 00:11:14  painel de controle

} Impugnacéo

E Resumo do edital

Quantidade 100,00 / UNIDADE

Modelo

FONTE

Procedéncia

lacional

Valor unitdrio

Real (R$) 12,00

Figura 12.Preenchendo valor unitario da proposta do item.

(Passo 1) Natela de operacéo do pregéo, deve-s e

(Passo2) Decl arar ti

fabricante 6 oMendédor se declara distribuidor 0.

po

de f Declaragdmiome nsted ercd o §iveeadedorfiseodeclarao

- _ Condicdo de | R Prazo de N
Situacao  Ativo pagamento AVISTA entrega 07 DIAS
. _@ Edital na integra e
Quantidade 100,00 / UNIDADE anexos
Marca Modelo Procedéncia Valor unitério &g Comisséo
CRYSTAL CRYSTAL Nacional Y Jreal (R$) 1,50 @ Relatdrio
¢ Forum
b
2 - AGUA MINERAL EM GARRAFAO 20L
i"'\' Recursos
. . . Condicdo de |, | . Prazo de N
Situacdo  Ativo pagamento AVISTA entrega 07 DIAS i‘,— Intencio de recurso

di gValoramitdrio O par a cada

comprador solicitar, caso contrario, este campo néo existira na tela dos processos.

(Passo 3) | nf or maMhlor urdtarigsi 6 par a

proposta(s)" da barra de acdes.

(Passo 4) No momento em que as propostas sdo enviadas, elas ficam registradas de maneira segura dentro do

todos

sistema at ® oAbenorancempopmstad a0 fi sem a

apresentados por outro participante.

www.paradigmabs.com.br

tem da | |

fi
B sntf eo r ma - oloigatériedr §afienas quand
0s i tse dicar nd badde JEavibo s |, de:
possibilidade de outro




h| (@ Seleconar/Desmarcar todos (=) Cancelar proposta(s) | ® Voltzr & pesquisa Tempo para término da etapa de proposta 00:07:17

1 Observactes
= 1- AGUA MINERAL 500ML - GARRAFA
) - . Condicio de . Prazo de
Situacdo  Ativo pagamenta AVISTA entraga 07 DIAS
Quantidade 100,00 { UNIDADE ( @ Operacio efetuada com sucesso. )
Marca Modelo Proced&nda Walor unitario
A A Nacional Real (RS) 2,50 L1 @
[ 2 - AGUA MINERAL EM GARRAFAO 20L
) - ) Condicio de Prazo de
Situacao  Ativo pagamenta AVISTA entrega 07 DIAS
Quantidade 100,00 { UNIDADE ( @ Operacdo efetuada com sucesso. )
Marca Modelo Procedénda Walor unitario
B B Macional Real (R$) 15,00 L1 @

Figura 13. Tela ap6s ser enviado as propostas do item.

NOTA: Casoos itens pertencentes ao pregdo sejam referentes a medicamentos, material médico hospitalar ou
saneantes, dados adicionais referentes a estes produtos deverao ser informados de acordo com as exigéncias de.
ANVISA (Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria). Neste caso, a tela da proposta apresentara além dos campcs
j 8 menci onados par a p r e eTipo Hdie nmeedicarmento 0 s Nurieeondp aegistro Ao |,
fiFabricante 0 eEmbélagem 0 ,n o caso de me Ndmera rde negisirs : 0 , Fabiicante 0 e
fEmbalagem 0 para materiais médico hospitalares ou saneantes. Sem o preenchimento destes campos a proposte.

ndo podera ser enviada. A mesma regra vale para propostas de lotes.

4.3. Enviando Proposta para Lote

P a r Envidi proposta 0 p boted i s e g mesmas segras do envio de propostas de um Unico item. No
entanto, pelo fato dos itens estarem agrupados, a apresentacéo da tela se difere um pouco da anterior, conforme

mostra a figura abaixo.
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- = - .
Arquive  Administracie  MNegodacio  Ajuda  30/05/2015 10:28:31
P
paradgma ol

WBC .cnome oo PREGAD ELETRONICO 30800964.2019.GSSA.PE.0037.FIESC - N PROCESSO 30800964.2019.GS| gy treinamentof

Acte (@ Enviar proposta(s) | @ Vokar 3 pesquisa Tempo para término da etapa de proposta 00:22:28  painel de controle

1- dgua [}# Impugnacio
Resumo do edital
Moeda da proposta do lote Real (RE) _@
_@ Edital na integra e
# Descricdo  Quantidade Marca Modelo Procedénda Valor unitdrio s
AGua
1 JINERAL 150,00/ UNIDADE CRYSTAL | CRYSTAL Macional ¥ RS 1,50 S iy b Erissr

Relatdrio

200,00/ UNIDADE BONAFONTE | BONAFONTE | | Nacional v RS 11,00 : _@ Q Férum
0

i‘“, Recursos
o Valor total do lote 2.425,00

i"l Intencdo de recurso

2 - Medicamentos

Moeda da proposta do lote Real (RE) _@
# Descricdo Quantidade Marca Modelo Procedéncia Valor unitario
3 2,5 HEXANODIONA 80,00/ FOLHAS A A Macional v RS | 8,00 : _@
2-CLOROETANOL
1 i - v ry
4 RAMAS/ML 120,00/ UNIDADE B B Macional RS | 12,00 v _@

ETANOL

oy Valor total do lote 2.080,00

Figura 14. Tela para imputar valores de item por lote.

Os passos para o0 envio de propostas para um lote seguem o seguinte fluxo:

(Passol) Deves e i nf oVvalorantario 0f, e cas o s e jMarcaob,Modglad -PBrocBdén@a i

de item por lote inserido pelo comprador.

(Passo 3) E possivel que seja obrigatorio ou opcional o anexo da proposta para o lote e para cada item que

compde 0 mesmo.
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Tempo para término da etapa de proposta 00:14:55

1 - 3gua
Moeda da propoesta do lote Real (R$)

£ Descricdo  Quantidade Marca Modelo Procedéncia alor unitdrio
@ WBC - Portal de Compras - Google Chrome = O X

1 &

ANEXO DA PROPOSTA

2 ]

I Escolher arquive I Nenhum arquive selecicnado ‘ 1 Ansxar |

2 - Medicamentos
Er]
#  Descricdo
3 |2,5 HEXANODI ) o - N )
JROETANO
4 S}
2.080,00
Figura 15. Funcgédo para anexar proposta do lote e do item.
(Passo2) Emseguidadeves e c | i Eraiarpreposta(s) 0. £ poss?2 Destriciobdbi dar i hamipa

ser cons ulethllzedsdo iteons 0 A

Arquive  Administracdo Negociacio  Ajuda 3 30/05/2019 10:36:39

paracgma

PREGAO ELETRONICO 30800964.2019.GSSA.PE.0037.FIESC - N0 PROCESSO 30800964.2019.GS 14 treinamentof

“‘ @ Selecionar/Desmarcar todos | 2 Cancelar propostals) | @) Volar 3 pesquisa Tempo para término da etapa de proposta 00:14:21 painel de controle
1 - agua ‘/‘9 Impugnacdo
Resumo do edital
& Operacdo efetuada com sucesso.
[ Edital na integra e
# Descricgo  Quantidade Marca Modelo = EIOT UTaTe B
1 150,00/ UNIDADE CRYSTAL CRYSTAL Nacional R$ 1,50 /,Q n-\ &g Comissdo

Relatdrio

AL
200,00/ UNIDADE BONAFONTE ~  BONAFONTE | Nacional RS oo | D@ ® Foum
Fio

/

B Recursos
gp Valor total do lote RS 2.425,00
2 Intencdo de recurso
2 - Medicamentos

@ Operacio efetuada com sucesso.

£ Descrigio Quantidade Marca Modelo " PrOCEGENGS VEIOT UNILaNG.

2,5 HEXANODIONA 80,00/ FOLHAS A A Nacional RS 8,00 _@ ﬂ

5L 120,00/ UNIDADE B B Nacional RS 20 0@

gp Valor total do lote R$ 2.080,00

Figura 16. Campo de valor de lance da proposta do lote.
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(Passo3) Decl arar tipo de fDeclavsg@iome nsted ercd o §iveadedorfseodeclarao 1

fabricante 0 oVendédor se declara distribuidor 0. Esta informa-«o ser8 obriga

comprador a solicitar, caso contrario, este campo nao existird na tela dos processos.

(Passo 4) No momento em que as propostas s@o enviadas, ficam registradas de maneira segura dentro do
sistema at ® oAbartorade propostasl ad i sem a possibilidade de eoutro

condi¢Bes apresentados por outro participante.

4.4. Cancelando Propostas  para Item/Lote

Para realizar o cancelamento de uma proposta ja enviada, o procedimento segue 0s seguintes passos, para

as pr opo $amads opaterdi: A

= Arquivo  Administracie  Megodacio  Ajuda e 30/05/2019 09:03:06
5
paradhgma W
WBC...

| (@ Seleconar/Desmarcar todos (=) Cancelar proposta(s) @ Vohar & pesquisa Tempo para término da etapa de proposta 00:06:54 Painel de controle

PREGAO ELETRONICO 30800963.2019.GSSA.PE.0036.FIESC - N PROCESSO 30800963.2019.GS fg treinamentof

[ 1 - AGUA MINERAL 5001 juadalbRRAEL
& WBC - Portal de Compras - Geogle Chrome - O X

[ Impugnacde

- Resumo do edital
Situagdo  Ativo

Edital na integra e
Quantidade 100,00 / UNIDA D -0 9

anexos
Vocé realmente deseja cancelar essals) proposta(s)?

Marca Qfs) anexo(s) da proposta sera(do) perdido(s). 83 Comissdo
Justificativa

CRYSTAL -

Teste de Cancelamentd oo Relatdrio
Q Férum
= 2 - AGUA MINERAL EM G|
2 f‘ Recursos
Situacde  Ativo f‘ Intencdo de recurso

Quantidade 100,00 / UNIDAD 1 Sim 1 Mo

Figura 17. Funcgéo para cancelar proposta(s).

(Passo 1) Deve-se selecionar os itens para os quais ja foram enviadas propostas, marcando o campo da Ultima

coluna da lista de itens.

(Passo 2) Em seguida clicar no botao "Cancelar proposta(s)", localizado na barra de acdes, que esta acima

da lista de itens.

(Passo3) Abr i r 8 aProposthsad dpea rila | rldstificatva ro gpafr a o cancel amento da

(Passo 4) Apos inserir a justificativa deve-se clicar no botdo "Sim" para confirmar a operagéo.
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(Passo 5) Feito isto, a proposta é cancelada e o item volta a permitir a inser¢do do valor unitario e demais

campos, dependendo da parametrizacéo realizada no pregéo pelo comprador.

(Passo 6) No caso de propostas por lote, o fornecedor pode cancelar apenas um item do lote, sem a necessidade

de cancelar todos.

4.5. Reconsiderando Propostas Desclassificadas

Se uma pr opesckdsibicadh odr pfel o comprador, o sistema disponibi
envi ad &Recomiderafido dasuaproposta 0. O comprador poder 8 acatar/ defe
(Passo1l) Par a e n vRedstro da mcorsideracdo 0 , basta selecionar o Iink na

como mostra abaixo:

Figura 18. Tela de propostas desclassificadas.

(Passo2) Fei t a a a Regsto dereconsidemcadida proposta 0O ser8 habilitada para
i nsir aeseripfdo 0fi que ser8 | ida e aceita ou n«o, példteodezomprad

Desclassificagdo 0 p eoinprador.

NOTA: Caso a proposta seja ativada pelo comprador e desclassificada novamente, uma nova reconsideraggo

podera ser enviada.
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